Esempio FORMAT DESCRITTIVO UNITA’ DÌ APPRENDIMENTO/U.F.
	Denominazione
	Organizzazione del lavoro 

	Indicazioni
	L’UF può essere considerata propedeutica allo svolgimento dell’esame in quanto vale come momento di verifica della capacità – a fronte di un compito pratico da eseguire- di effettuare una pianificazione-organizzazione del lavoro da compiere e della capacità di rappresentarlo/descriverlo su apposita documentazione.

La documentazione da utilizzare è un fac simile di quella che sarà proposta in sede di esame di qualifica.

	Annualità
	Terza

	Tipologia
	UF Integrata

	Competenze Standard oggetto apprendimento e valutazione


	Definire e pianificare le fasi/successione delle operazioni da compiere sulla base delle istruzioni ricevute e del sistema di relazioni 

Elaborare testi scritti, funzionali alla situazione comunicativa, con proprietà di linguaggio e correttezza formale

Produrre comunicazioni orali, funzionali alla situazione comunicativa, con proprietà di linguaggio e correttezza formale anche 
Utilizzare strumenti tecnologici e informatici per consultare archivi, gestire informazioni, analizzare e rappresentare dati, anche in forma grafica


	Abilità standard coinvolte

	Utilizzare le istruzioni per predisporre le diverse attività 

Applicare modalità di pianificazione e organizzazione delle attività nel rispetto delle norme di sicurezza, igiene e salvaguardia ambientale specifiche di settore 

Applicare metodiche e tecniche per la gestione dei tempi di lavoro 
Costruire semplici enunciati di tipo descrittivo ed espositivo utilizzando un repertorio linguistico di base
Produrre appunti (ad es. scalette, mappe, ecc.) funzionali alla stesura di un testo scritto
Costruire semplici enunciati di tipo descrittivo ed espositivo utilizzando un repertorio linguistico di base.
Attivare strategie di controllo e correzione dei testi prodotti
Acquisire, leggere, creare e stampare testi usando programmi di videoscrittura per gestire dati

	Conoscenze standard coinvolte

	Principali terminologie tecniche 

 Processi e cicli di lavoro del processo ristorativo 

 Tecniche di comunicazione organizzativa 

 Tecniche di pianificazione 
Tecniche per la comunicazione orale e scritta delle informazioni professionali(ad es. appunti, scalette, schemi, mappe ecc.)
Struttura della comunicazione orale e fasi (pianificazione, elaborazione, controllo esito) di costruzione di una comunicazione orale
Tecniche di sintesi orale
Tecniche di sintesi dei principali concetti compresi
La struttura logica della frase, del periodo,uso corretto  la punteggiatura
Linguaggio e terminologia tecnico professionale
Operazioni su documenti, testi e oggetti: apertura, creazione, salvataggio, conversione chiusura, stampa

	Aree Formative coinvolte
	· Area tecnico professionali
· Area linguistica (biologia,-chimica)

· Area tecnologica ( informatica)

	Prodotto finale/Risultato da realizzare
	Stesura di un documento di pianificazione dell’attività da compiere per realizzare un compito pratico professionale, utilizzando il format previsto per la prova d’esame regionale  
Esposizione orale della pianificazione



	Tipologia prova finale

	Prova pratica 

	Durata UF/UDA


	xx

	Periodo realizzazione

	terza annualità

	Fasi

	-Ascolto della consegna
Elaborazione del testo scritto

Esposizione orale della pianificazione oggetto deltesto

-

	Valutazione

	Standard di accettabilità delle attività 
· Redige in  modo comprensibile e completo  il format di pianificazione
· Espone in modo logico ed organizzato l’oggetto della pianificazione.


