	Gestione  assenze registro elettronico


	Casistica  situazioni frequenti


	Colonna presenze

Opzioni:
Presente (P)

Assente   (A)

Ritardo  (R) almeno un’ora

Ritardo breve (RB) max 10’

Uscita (U)

Visita d’istruzione (PV)

Giorno no lezione (XG)

Stage  (PS)


	Colonna singole ore di lezione

Opzioni:
Presente a lezione  (PL)

Assente a lezione    (AL)

Presente fuori aula (PX)

Ora senza lezione    (XO)

	Studente regolarmente presente alle lezioni
	P
	PL

	Studente in ritardo (max 10 minuti)
	RB
	PL

	Studente in ritardo (almeno un’ora)
	R
	AL

	Studente che esce prima del termine delle lezioni
	U
	AL

	Studente  in istituto

· Assente alla lezione perché affetto da malessere

(in infermeria)
	P
	PX

	Uno o più studenti impegnati in attività promosse dall’istituto

· Servizio esterno, attività di orientamento, gare sportive, incontri tra rappresentanti di classe, educazione tra pari, donazione del sangue, …
	P
	PX

	Intera classe in uscita didattica

· Teatro, museo, cinema, attività sportiva, progetto sul territorio

· Studente assente all’attività
	P

A
	PX

AL

	Intera classe impegnata in
· Conferenza o progetto in auditorium o sala riunioni

· Studente assente all’attività
	P

A
	PX

AL

	Intera classe in 

· Viaggio d’istruzione

· Studente che non partecipa al viaggio e assente alle lezioni
	PV

A
	PX

AL

	Intera classe impegnata in

· Alternanza scuola lavoro

· Alternanza scuola lavoro con progetto individualizzato

· Studente assente all’attività di alternanza
	PS

PS

A
	PX

PX

AL



	Intera classe impegnata in
· Progetto Sportivo (classi 5)
	P
	PX

	Gruppo (IRC, lingue, …)
· Presente al gruppo

· Assente al gruppo


	P

A
	PO

AO


