
1. Nella Home page 
di ClasseViva 

CLICCARE su    
DIDATTICA 

4. CLICCARE 
 
5. caricare l’allegato 
 
 
  
  

 

ISTRUZIONI PER IL CARICAMENTO DEI PROGRAMMI PER IL RECUPERO DEL DEBITO ESTIVO 
O PER IL CARICAMENTO DI MATERIALE NELL’AREA DIDATTICA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. CLICCARE SU NUOVO 

3. DIGITARE  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FINE 

Dopo le prime 5 operazioni, si visualizzerà: 
- l’ARGOMENTO inserito (che corrisponderà 

al nome della cartella che troverà il 
singolo studente); 

- il file caricato. 
 

6. INSERIRE descrizione del file. 
7. CONFERMA 
 
     

        Si visualizzerà  
A questo punto per condividere con gli 
studenti tutta la cartella compreso i file 
contenuti o solo un file occorrerà    
 
8. in corrispondenza della cartella creata o 
del file allegato CLICCARE su CONDIVIDI  
 
 

nel riquadro che si visualizzerà si 
potrà selezionare il destinatario: 
classi/studenti (solo quelle 
abbinate) o docenti (tutti). 
9. Per i programmi di recupero, 
si cliccherà su classi/studenti, 
poi si selezionerà la classe 
relativa all’alunno cliccando su  
 
Sulla destra apparirà l’elenco 
degli studenti frequentanti la 
classe selezionata. 
 

10. cliccando sul nome dello 
studente o su più studenti si 
selezioneranno i destinatari che 
appariranno in grigio (vedi 
immagine a fianco). 
11. al termine della selezione 
clicca sul pulsante CONFERMA. 

12. Si visualizzerà in alto, 
sotto classi/studenti e sotto 
docenti, il numero di 
destinatari (qui 14 studenti) 
Sotto l’elenco di tutti gli 
studenti selezionati 
destinatari del documento 
(la x per cancellare il 
nominativo dai destinatari). 
Se tutto è ok si può cliccare 
su CONFERMA. 


