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Circ. n. 443  
Milano, 27 aprile 2023 

  
    

    Al personale docente 
 
 
 
Oggetto: ritardi personale docente 
 
Desidero ricordare ai docenti in servizio i doveri derivanti dal CCNL SCUOLA 2016/2018. Gli obblighi di 
servizio sono funzionali allo svolgimento dell’orario previsto dal piano dell’offerta formativa di istituto e 
sono finalizzati alle attività di insegnamento e di tutte quelle necessarie all’efficace svolgimento dei 
processi formativi. I docenti, compresi quelli in compresenza e di sostegno, devono aver cura di non 
lasciare classi scoperte per nessun motivo e di raggiungere la classe almeno cinque minuti prima 
dell’orario di inizio delle lezioni nella prima ora di servizio. La puntualità è bellissima; è cortesia, 
rispetto e dovere. In caso di eventuale ritardo nel giungere sul posto di lavoro, il docente dovrà darne 
immediata comunicazione ai collaboratori della Dirigenza.  
 
Il ritardo sull’orario di ingresso al lavoro superiore ai 10 minuti va giustificato con comunicazione scritta e 
comporta l’obbligo del recupero secondo le esigenze d’Istituto, con tempi e modalità concordate con gli 
uffici di Vicepresidenza. Alla stessa stregua gli alunni devono entrare a scuola 5 minuti prima e non sono 
ammesse deroghe di alcun tipo e nessun docente è autorizzato a dare indicazioni diverse. 
Ricordo, ad ogni buon conto, a tutti i docenti di attenersi sempre a quanto prescritto nella Circ. n. 18 - 
Prot. n. 3898/c17. 
 
Ringrazio per la fattiva collaborazione. 
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Prof. Luigi Costanzo 
Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 
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